Créer une visioconférence avec Rendez-vous
Salle Virtuelle pour les réunions d’équipe pédagogique

Pré-requis :
Configuration ordinateur : utiliser le navigateur Chrome

Guide utilisateur : https://rendez-vous.renater.fr/home/user_guide
Créer un compte :

Sur ordinateur :
Se connecter au PIA avec identifiants personnels académiques
Dans I'encadré Services Pratiques, Onglet Collaboratifs / Rendez-Vous

> Créer une réunion directement sur l'instance la moins chargée :

Saisir un nom de salle virtuelle
https:/rdv3.rendez-vous.renater.fr/ erunbeaune|

Créer/Entrer

WM hitps://rdv3.rendez-vous.renater.fr/ferunbeaune

- Autorisez-vous rdv3.reqdez-vqus.renater.fr & utiliser
votre caméra et votre micrephone 7
Caméra a partager :
Périphérique vidéo USB ~
Microphone a partager:
a Micrephone interne (Conexant [S5T Audia) w

[ 5e souvenir de cette décision

Autoriser

MNe pas autoriser

En attente de 'héte ...

La conférence circobeaune n'a pas encore commenceé.
e Si vous étes I'ndte, merci d'accepter les et de vous
authentifier. Sinon, merci d'attendre que I'hdte arrive. @

La salle virtuelle créée n’est accessible que lorsque son héte (son créateur) est

connecté. Pour plus de sécurité, une authentification est requise pour ouvrir la session
en tant qu’hote.

Cu connectez-vous avec

3} Comptes CRU
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https://rendez-vous.renater.fr/home/user_guide
https://pia.ac-dijon.fr/

Vous souhaitez accéder 3 Fournisseur d'identité des comptes CRU @

= ADRESSE EMAIL Votre compte CRU @
Le compte CRU est a

@ac-dijon.fr ®. o . , N .
= Geervotiecomple  créer § partir de votre
& MoOT DE passE & Activer votre compte A0 resse person nelle
00000000000 academlque'

@ Besoin daide ?

(] Ne pas enregistrer mon identifiant
Se connecter

Apres création et activation de votre compte CRU, utilisez votre adresse
académique et le mot de passe défini pour vous authentifier comme hote.

@ Ajouter le lien dans les favoris (ou marque-pages) de votre navigateur.

@ Copier le lien de la salle virtuelle
Lien 2 rendez-vous_renater frferunbeaune et l’envoyer a tOUS |es
Mot de passe : participants.

Gérer une visioconférence en tant qu’hote :
Aucun participant ne peut se connecter tant que I'hGte de la salle virtuelle n’est pas lui-méme
connecté.

Double clic pour saisir votre nom et étre identifiable méme sans
image.

La qualité de la visio conférence dépend de
la qualité de la connexion internet.

Afficher en plein écran
- en cas de débit trés mauvais, ajuster la qualité vidéo en la Partager une vidéo YouTube
réduisant. Ouvrir le document partagé
- il peut arriver que le débit chez I'un des participants soit si faible que Paramétres
la vidéo ne puisse fonctionner. lettre tout le monde en sourdine
- Pour optimiser la qualité de la voix, vous pouvez demander aux
participants de couper leur caméra.

La qualité de la visio conférence dépend du respect des régles de
communication a distance.

- établir clairement les régles de prise de parole :

Le modérateur donne la parole directement a I'un des participants, ou bien un participant
souhaitant intervenir demande la parole en levant la main, soit devant la caméra, soit avec le
bouton m Il attend que le modérateur lui donne la parole avant de la prendre.
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Une solution consiste a mettre tout le monde en sourdine, ce qui évite les interruptions
parasites dans le message audio que vous faites passer a tous, qu'’il s’agisse de commentaires,
mais aussi sonneries de portables, bruits dans I'environnement proche des participants...
Quand vous donnez ensuite la parole a un participant, rappelez-lui de réactiver son micro.

- il est difficile d’animer une visioconférence oralement ET de suivre le chat Een parallele.
Définissez des le départ s'il est utile ou non a votre rendez-vous.

Si les participants écrivent sur le chat, prenez des temps de pause dans votre énoncé oral pour
lire les messages/questions et y répondre

Ol'a|ement Partager votre écran
Une demande de partage du contenu de votre écran a été envoyée depuis e-7912.educnat-
. . . ensemblescaleway.com. Sélectionnez ce que vous souhaitez partager.
- Vous pouvez utiliser la fonction partage d’écran Vintégralite devotre cran Fentre de Fapplicaton Ongiet Chrame
pour diffuser un document ouvert dans une fenétre ~ |de

votre bureau.

Il faut ouvrir la fenétre du document sur votre _
ordinateur AVANT de partager. Elle s’affiche dans RowiGmue sem @ arsssunezt seme. [ st 7
'onglet Fenétre de I'application (capture Chrome). :

Cliquer sur la fenétre puis sur .

Pour quitter le partage d’écran,
cliquer a nouveau sur

Partager Annuler

et réactivez votre caméra en cliquant Paltagez vonre éeran

sur . L _ ‘- D

Partage Activer/ |  Activer/  Affichage

d'écran r la mai o / o ,
Lever lamain cpq désactiver désactiver mosaique
son micro ‘ sa caméra
Déconnexion
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